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ต าแหน่ง เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลโคกกลาง 
อ ำเภอล ำปลำยมำศ จังหวัดบุรีรัมย ์

 

 

 



คู่มือส าหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ)  
หน่วยงานหลักที่รับผิดชอบ : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลโคกกลาง  
ผู้จัดท า : นายวชิรเจต  พาพันธ์  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชนช านาญงาน 

1. ชื่อกระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ)  
     2. วธิีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

 
ขั้นตอนและการดาเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผู้สูงอายุ  

5 นาที  เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

2. เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  

5 นาที  เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

3. เจ้าหน้าท่ีพิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ  

1 วัน  เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นเพื่อประมวลผลการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ในเดือนถัดไป  

ทุกวันท าการสิ้นเดือนของ
ทุกเดือน  

กรมบัญชีกลาง  

5. กรมบัญชีกลางดาเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ (โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ผู้สูงอายุ)  

ทุกวันท่ี 10 ของทุกเดือน  
(หากตรงวันหยุดจะจ่ายใน
วันท าการก่อนวันท่ี 10)  

กรมบัญชีกลาง  

 

3. กฎหมาย/ระเบียบที่เกีย่วข้อง  
3.1 พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.2566 

4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลโคกกลาง 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร ์(เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30  
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5. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล  

5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 082 915 2314      โทรศัพท์ส านักงาน 044-666-273 
5.2 E-mail : saraban@kokklang.go.th  E-mail : 6311002@dla.go.th 
5.3 Facebook : องค์การบริหารส่วนต าบลโคกลาง 
5.4 ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโคกกลาง เลขที่ 262 หมู่ท่ี 1 
     ต าบลโคกกลาง    อ าเภอล าปลายมาศ    จังหวัดบุรีรัมย์   31130 
     เวลาท าการ  จันทร์ - ศุกร์  08.30 - 16.30 น.                                                    
 
 
 


